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1. Bevezeto rendelkezések

A hézirend az iskola didkjainak alkotmanya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint
az iskola munkarendjét. Betartdsa ¢és betartatidsa iskolank minden tanuldjanak ¢és
dolgozojanak joga ¢€s kotelessege!

A Hazirendet az:

e iskola igazgatoja késziti el,
e ¢s az oktatdi testiilet a fenntarto egyetértésével fogadja el.

A Hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a Didkdonkormanyzat és, amennyiben
l1étrejon, a Képzési Tanacs véleményezési jogot gyakorol. A hazirend a fenntartod
egyetértésével valik érvényessé.

Ezen Hazirend:

e a2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

o aszakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo -tobbszor modositott-
1997. évi XXXI. torvény;

e tovabba az intézmény Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan
késziilt.

A Hézirend szabdlyai - mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsé jogi normak -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanuldra, oktatora és
mas alkalmazottra egyarant. A Hézirend elsOsorban a tanuldkra tartalmaz magatartasi
szabalyokat, de egyrészt az oktatokra és mas alkalmazottakra is tartalmazhat, masrészt a
tanulokra vonatkozo hazirendi eldirasokat az oktatoknak és mas iskolai dolgozdoknak is
alkalmazni kell.

Az osztdlyfonokok minden tanév elsd osztalyfonoki orain kotelesek ismertetni €s
feldolgozni tanitvanyaikkal a Hazirend tartalmat, és megismertetni azokkal a szabalyokkal,
amelyek a tanuloi jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak.

2. Az Intézmény adatai

Neve: Gyori SZC Kossuth Lajos Technikum és Kollégium
Székhelye: 9025 Gyor, Kossuth Lajos u. 7.

Feliigyeleti szerve: Innovacios és Technologiai Minisztérium



3. Az iskola nagyobb tanulokozosségei

A tanulok nagyobb kozossége a tanuld létszam 50 %+1-a. A tanulok nagyobb kozossegét
kozvetleniil érinté dontések meghozatala eldtt az iskolavezetés kikéri a Diakonkormanyzat
véleményét, javaslatat, lehetdoveé teszi az ilyen témaja oktatdi testiileti értekezleteken vald
részvételiiket.

4. Nappali tagozatra vonatkozo eléirasok

4.1. Kotelességek és jogok

4.1.1. A tanulo jogai:

Az alabbi jogosultsagok minden tanul6t megilletnek a tanul6i jogviszony alapjan.
Az iskola minden tanulgjdnak joga, hogy:

= szinvonalas oktatadsban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

= allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiiljon, €s a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

= valldsi, vilagnézeti vagy mds meggydzddését, nemzetiségi Onazonossagat
tiszteletben tartsak, €s azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak
gyakorlasa nem iitkozik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, €s nem
korlatozza a tarsai tanulashoz val6 joganak gyakorlasat,

= kérje a foglalkozadsokon vald részvétel aldli felmentését, illetve korabbi
tanulmanyai beszdmitasat,

= valasszon -a Szakmai program keretei kozott- a valaszthatd tantdrgyak és
foglalkozasok koziil,

= valasszon —a szakmai program keretei kozott- a valaszthato érettségi tantargyak
koziil, (Az agazathoz kapcsolédéan a bioldgia tantargyat 10., 11. és 12.
¢vfolyamon tanuljak heti 2-2-16raban, a 11. és 12. évfolyamon pedig a
valasztasuk alapjan vagy a foldrajz vagy az informatika tantargyat 2-1 6rdban.
Vilaszthato érettségi tantargy a testnevelés is. Igy azoknak a diakoknak, akik
pl. szakértdi javaslat alapjan mentesiilnek valamelyik kotelez0 érettségi tantargy
tanuldsa aldl, 4 tantargy is lehetdséget biztosit az érettségi vizsga sikeres
megszerzésére.) A valasztasra vonatkozo igényt kérelmezni kell.

= kérelmére - jogszabdlyban meghatarozott eljards szerint - fliggetlen
vizsgabizottsag eldtt adjon szamot tudasarol,

= jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen,

= igénybe vegye az iskola létesitményeit,

= a tornatermet, a sportfelszereléseket -az oktatok engedélyével és felligyeletével-
a meghatarozott idében hasznalhatja,

= az iskola kdnyvtarat- a hasznalati rend szerint- téritési dij nélkiil veheti igénybe,

= a tandran kiviili foglalkozéasokra az iskola helyiségeit az igazgatotol kérheti el,
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= igénybe vegye az iskola nyujtotta tanulmdnyi és egyéb kedvezményeket
(korrepetalas, tanfolyam, fakultacio, sportkor, kedvezményes étkezés),

= rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

= az egeszsegligyi problémak megoldasaban iskolaorvos és védond segitségét
veheti igénybe,

= igénybe veheti az ifjusagvédelmi felelds, az iskolapszichologus, a szocialis
munkas segitsegét,

= oktatoit, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

= ¢érdemjegyeirdl, oktatoi bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon,

= részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

= érdeklédésének megfeleld didkkorokbe jarhat, didkkorok —szervezését
kezdeményezhesse,

= fennmarado6 szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis
tevékenység, sporttevékenység),

= az agazati alapoktatasban egy tanitdsi napon egynél, a szakiranyu oktatas
¢vfolyamain ketténél tobb témazard dolgozatot nem irhatnak,

= a témazard dolgozatok iddpontjat az oktatd legalabb egy héttel eldre jelezze,

= a témazard dolgozatot két héten beliil -értékelve- vissza kell kapniuk,

= kérheti atvételét masik iskolaba,

= tanévenként, -rendkiviili esetben- a sziildk 06t napra kérhetnek engedélyt
tavolmaradéasukra: harom napra az osztalyfénoktdl, ennél tobbre az igazgatotol,

= nyelvvizsga esetén tanévenként egy alkalommal -a szobeli és irdsbeli vizsga
eldtti napon €s a vizsga napjan- mulasztasa igazoltnak tekinthetd,

= véleményt mondjon, javaslatot tegyen €és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, €s ezekre érdemi valaszt kapjon,

= személyesen vagy képviseldi Utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozatalaban,

= valaszto és valaszthatd legyen a didkképviseletbe,

= a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért,

= kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,
tanulmanyi szerzddést kosson, szabadidejében munkat vallaljon,

= csaladja anyagi helyzetétdl fliggden kérelmére —indokolt esetben-,
kedvezményekben, szocidlis tdmogatasban részesiiljon (étkezés, tanszerellatas)

= az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

4.1.2. Tanuloi jogok gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskort tanuld esetén torvényes képviseldje- a
torvényben eldirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet

jogorvoslatot.

Az iskolai Didkonkormanyzat (DOK) megvalasztisa tanévenként a Didkkdzgyiilésen

torténik.

Az iskolakozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzaton (DOK)
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keresztiil ~ érvényesithetik jogaikat. A  Hazirendben meghatarozott nagyobb
tanulokozossegek tanuloi létszdmanak 50 %+1-at érintd kérdésekben kotelezd kikérni a
diakonkormanyzat véleményét.

Kotelezo a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanulocsoportjat (pl. osztalyt) érintd, de
a tobbi tanulocsoport szamara példaértéki kérdésekben, intézkedésekben.

Az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkorményzat
véleményét.

A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak
ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit. Képviseldik utjan véleményt
mondhatnak, javaslatot tehetnek az iskola ¢életével kapcsolatban. Kérdéseikre, javaslataikra
érdemi valaszt kell kapniuk.

Az iskoldba beiratkozott tanulok a szakképzési torvény 57.§ -ban meghatarozott jogaikat
csak az iskolai tanév megkezdésétdl gyakorolhatjak.

A TANULO JOGAINAK GYAKORLASA SORAN NEM SERTHETI TARSAI ES A
KOZOSSEG JOGAIT.

A tanulo kotelessége, hogy:

= betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

= tartsa tiszteletben az intézmény vezetOit, oktatoit, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

= rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartdssal eleget tegyen -
képességeinek megfelelden - tanulményi kitelezettségének,

= dvja sajat €s tarsai testi Epségét, egeészségét, tovabba haladéktalanul jelentse, ha
sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, illetve balesetet észlel,

= elsajatitsa €s betartsa a balesetvédelmi és tlizvédelmi szabalyokat. A tanév
kezdetekor az osztalyfondk a tanuldok tudomésara hozza e szabalyzat tartalmat,

= részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezd egészségligyi ¢és
szlirdvizsgalatokon,

= kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a
rendben tartdsaban, a tanitasi orak, rendezvények el0készitésében, lezarasaban
(oktato feliigyelete mellett),

= meglrizze, tovabba az eldirdsoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az
oktatas soran hasznalt eszkdzoket, védje az iskola felszereléseit, 1€tesitményeit,
a kulturélt kornyezetet,

= részt vegyen a tanorakon, a kitelezd foglalkozasokon és a szakmai gyakorlaton,

= az iskolaba és a tandrara pontosan érkezzen, az iskola munkarendjét betartsa

= az orarendben eldirt foglalkozas eldtt legalabb 10 perccel kell az iskoladba
érkeznie (varakozni a folyoson és az iskolaudvaron lehet),

= a tanulashoz sziikséges felszerelést magéaval hozza,

= biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem,

= segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és
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tovabbfejlesztését,

= az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz illd,
id6jarasnak megfeleld 6ltozékben jelenjen meg. Oltdzékiik mértéktartd legyen,
keriiljek a sz€lsdséges divatiranyzatoknak megfeleld megjelenést,

= az iskolai rendezvényeken, linnepélyeken részt vegyen, ott az alkalomhoz ill6,
ruhédban jelenjen meg,

= az linnepi 6ltdzet a lanyoknak fehér bluz €s sotét alj, illetve kosztiim, a fitknak
fehér ing és sotét nadrag, illetve oltony,

= az iskola teriiletére az oktatasi tevékenységhez sziikséges felszerelésektdl eltérd
eszkozoket, targyakat nem hozhatnak be -kiilondsen tilalmas fegyverek és
fegyvernek nem mindsiild, de ,,0nvédelmi eszkdz”-ként nyilvantartott targyak,
drogok, zavarkeltésre alkalmas eszk6zok behozatala,

= a tanuld a tanuldshoz nem sziikséges eszkdzoket -pl. mobiltelefont, kép- és
hanglejatszo eszkozoket- tanoran csak kiilon oktatdi felszolitdsra hasznalhat.
Mobiltelefont a tanora védelme érdekében csak kikapcsolt allapotban szabad
bevinni az oOrara, azt az Ora alatt oktatoéi engedély nélkiil bekapcsolni tilos. A
tanul6 ora elején a mobiltelefonjat a tanteremben taldlhatod, az erre a célra
szolgal6 dobozban helyezi el. Ha a tanul6 ezt elmulasztja €s figyelmeztetés
ellenére is hasznalja a mobiltelefonjat, azt az orat tartd oktatd elveheti, de a
tanitasi Ora végén koteles a késziiléket visszaadni. Amennyiben a tanuld a
telefon atadasat megtagadja, az oktatd 6t az Arizona szobaba kiildheti, ill.
fegyelmi intézkedést tehet (pl. oktatdi figyelmeztetés).

= tanitdshoz nem tartozd felszerelést, pl. nagy értékli €kszert, nagyobb
pénzdsszeget a tanulok ne hozzanak magukkal, azokért az iskola feleldsséget
nem vallal,

= a szakképzd intézményben, valamint a szakképzd intézményen kiviil a tanuldok
részére szervezett rendezvényeken alkohol- és dohanytermék nem fogyaszthato,

= az érettségi utani, szakmai képzésben részt vevd tanuloknak csak akkor kotelezd
az egész napos iskolai rendezvényeken (Kossuth Nap, didknap) valo részvétel,
ha a rendezvény az o6rarend szerinti iskolai tanitasi napjukra esik.

4.2. Az iskola munkarendje

= Az iskola, éves munkarendjét az oktatoi testiilet hatdrozza meg az iskolavezetés
javaslata alapjan, a hatalyos jogszabalyok szerint:

= Az iskola folyamatosan miikédik az év soran.

= Hétkdzben, egész nap -reggel 6 oratdl este 21 6rdig- nyitva van az épiilet.

= Eseti rendezvényeink az esti drakban, és hétvégén is lehetségesek.

= A tanitdas a mindenkori tanév rendjérdl sz6l6 miniszteri rendeletben
meghatarozott idétartamban zajlik.

= A tanitasi hetek 6tnaposak.

= A téli, 6szi €s a tavaszi szlinet idOpontjaul az iskola elfogadja az EMMI altal
kiadott tanév rendjében kijelolt id6tartamot. Ezen feliil a tanév rendjére
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vonatkoz6 miniszteri rendeletben meghatarozott tanitds nélkiili munkanapok
felhasznalasat az iskolai munkarend rogziti.

= A nyari sziinet a tanulok szamara egybefiiggden 30 nap, altaldban a szorgalmi
iddszak, illetve a szakmai gyakorlat befejezésétol augusztus 31-ig tart.

= Az els0 tanitasi 6ra 8 orakor kezdddik. A tanuloknak az 6éra megkezdése eldtt
10 perccel kell az iskoldba érkezni.

= Az orak negyvenot percesek.

= Az elméleti oktatas foglalkozasai a mellékletben k6zolt csengetési rend szerint
folynak. (1. sz. melléklet).

4.3. Altaldanos miikodési szabdlyok

4.3.1. A tanora és egyéb foglalkozasok rendje
= A tanul6 koteles a becsengetés utan a terem mellett varni az orat tartod oktatot.
= A tanteremben csak oktatoi engedéllyel €s feliigyelettel tartozkodhat.
= Az adott tantargyhoz sziikséges felszerelést a tanulonak kotelessége a tanitasi
Orara magaval hozni.
= A felszerelés hianyat az oktatd az e-napldba bejegyzi, és 3 bejegyzés utan az
adott tantargybdl a tanul6 elégtelen érdemjegyben részesiil.
= Tanitdsi 6rdkon az ARIZONA programban megfogalmazott szabalyok
érvényesiiljenek:
o Minden tanuldnak joga van a zavartalan tanulashoz.
o Minden tandrnak joga van a zavartalan tanitdshoz.
o Masok jogait mindig tiszteletben tartom.
= E szabalyok megszegése esetén a tanuld, oktatoi felszolitasra az ARIZONA
szobdba megy, ahol oktatd lat el feliigyeletet.
= Tanitasi orardl csak kicsengetés utan lehet tavozni.
= A gyakorlati képzeési helyeken az ott kifliggesztett ,,Tanmiihely rendje”
mérvado. A tanmihely szabalyainak megszegése esetén a Hazirendben
lefektetett fegyelmi intézkedések alkalmazhatok.

4.3.2. Orakozi sziinetek

= Sziinetekben az tigyeletes oktatd rendelkezéseit be kell tartani.

= Sziinetekben a tanuldk a folyoson és az udvaron tartézkodhatnak.

= A 3. ora utani sziinet 15 perces -étkezési sziinet- a tanulok részére.

= Az iskola épiiletét a tanuldk, tanitasi id6 alatt nem hagyhatjak el (a fobejarat
8,00 és 13,30 kozott zarva van), csak osztalyfonoki engedéllyel (tavollétében,
az osztalyban tanitd6 oktatd vagy igazgatohelyettes) vagy kiséré oktatd
feliigyeletével. Kivételt képez ez alol a 2. és 4. tanitasi 6rat kdvetd, a nagykora
diakok szamara lehetdséget add dohdnyzasra kijelolt sziinet. (Id. 6. pont
Dohanyzas)

= A tornateremben, a tantermekben és a szertarakban csak az illetékes oktatd
jelenlétében tartozkodhatnak a tanulok.



= A folyosokon, az udvaron a diakok keriiljenek minden olyan cselekedetet,
jatekot, amely vesz€lyezteti sajat vagy tarsai testi épséget, vagy rongalast
okozhat.

= Testnevelés orak elott az 6lt6zOben gyiilekeznek.

4.3.3. Ellenorzé konyv -elektronikus naplé

= Az iskola és a sziil6 kozotti kapcsolattartas egyik eszkoze az ellenérzé konyv,
amely iskolai okmany.
= Az ellenorz6 konyv bejegyzéseit csak az oktatd javithatja, helyesbitheti.
(Ellenkez6 esetben fegyelmi feleldsségre vonds a kovetkezménye)
= A tanul6 ellendrz6jét minden tanitdsi és gyakorlati napon koteles magéval
hozni/vinni, az esetlegesen kapott bejegyzést a sziilovel alairatni.
= Az elektronikus napld a tanulok sziileinek, gondviseldinek hozzaférhetd a
kovetkez6 modon:
o az osztalyfonokok az ellendrzd konyvon keresztiil kozlik a sziilokkel,
gondviseldkkel az e-naploba valod belépési jogosultsagot, melyet a
KRETA szoftvere general,
o a jogosultsag megszerzése utan a sziil6k, gondviselék az iskola
honlapjan keresztiil a napld hasznélatardl (,,Sziiléi tajékoztatd™ link
alatt) minden informacidt megszerezhetnek.

4.3.4. Késés

= A késés a becsengetés utani beérkezést jelenti az Orara.

= Ha a tanul6 az 6ra megkezdése utan érkezik, késését az oktatd az elektronikus
napldba jegyzi be.

= A késés pontos idétartamat (perc) az e-naploban kell feltiintetni, ha az
igazolatlan késések 0Osszideje eléri a 45 percet, a késés igazolatlan 6rdnak
mindsiil.

= A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.

= Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségligyi ok miatti
késés igazolhato.

= Az 6rakrol valod indokolatlan késés fegyelmi vétség. Harom igazolatlan késés
utan osztalyfonoki figyelmeztetés jar a tanuldnak.

= Az elkésd tanul6d nem zarhat6 ki a tanorarol.

4.3.5. Mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi-, tavozasi engedélyek
A nappali munkarend szerinti oktatasban részt vevokre az alabbiak érvényesek:

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrol tdvol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. Az
orvosi és egyéb igazolast az ellendrzé konyvbe be kell jegyeztetni.

A tanuld koteles osztalyfonokének megadni haziorvosa illetve gyermekorvosa nevét. (A
tanév elején illetve valtozas esetén, 3 munkanapon beliil). Az osztalyfénok orvosi igazolast
csak a megadott haziorvostol fogadhat el. (Kivéve szakorvosi igazolas, korhazi igazolas)
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Ha a tanul6 az els6 6rdkon nem vesz részt orvosi vizsgalat miatt, az igazolasat még aznap
koteles bemutatni osztalyfonokének.

Tanuldszerzddéses tanuldk esetén az orvosi igazolas tappénzes papiron keresztiil torténjen.
Csaladi vagy hivatalos tdvolmaradasi engedélyt 3 napig az osztalyfonok adhat.

A tanév soran hosszabb tdvolmaradast csak az intézmény igazgatdja engedélyezhet, ez
legfeljebb 5 tanitdsi nap lehet.

A mulasztas igazolasanak elfogadadsara az osztalyfonok jogosult. A mulasztas igazolhato:

=a tanulo - a sziilé irdsbeli kérelmére - eldzetes engedélyt kapott a
tavolmaradasra,

= a tanuld beteg volt és azt megfelelden igazolta,

= a tanuld hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Az iskola kéri a sziil0ket (gondviseldt), hogy a mulasztasrdl mar az elsé napon értesitsék a
tanuld osztalyfonokét.

Az igazolast a tanulok az osztalyfonokiiknek adjék le az iskoldba érkezésiik utan

= A hianyzasok igazolasa legkésObb 5 elméleti napon beliil fogadhato el.

= Ha a tanul6 a honap elején beteg és ezért az adott honap 5-ig bizonytalan, az
igazoldsa -igazolatlan mulasztds esetén-, az Osztondij meghatarozasa
szempontjabol a kdvetkezd honapra keriil at.

Amennyiben a tanuld az iskoldban tartdzkodik, az orarend szerinti foglalkozasrdl valo
onkényes tdvolmaradas - igazolatlansagan feliil is-fegyelmi vétség, mely minden esetben
irasbeli bilintetést von maga utan.

A felndtt esti képzésben résztvevOk mulasztasainak igazoldsa és tavolmaradas
engedélyezése a 3. szamu mellékletben szabalyozott.

Tanitasi 1d6 alatt a didkok az iskola épiiletébdl csak oktatdi engedéllyel tdvozhatnak el. Az
osztalyfonok, -akadalyoztatasa esetén- az oOrat tartd oktatod, illetve a vezetd ligyeletes az
ellendrz6 konyvbe jegyzi be az engedélyt.

4.3.6. A hetesek kotelességei

= Az osztaly tanuldi koziil az osztalyfdnok minden héten —a névsort kdvetve-
kijeldli a heteseket, neviiket az e-napldban rogziti.

= Az oktatd kérésére a hetes krétat, tablatollat, egyéb sziikséges eszkozt hoz.

= Feliigyeli az osztalyt az oktaté megérkezéséig.

= Jelenti a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

= Az oktatd késése esetén, a becsengetés utdn 10 perccel megkeresi az oktatot,
illetve jelzi az igazgatohelyettesnek a hidnyat.

= Az 6Ora utan az osztalytermet az osztaly/csoport csak rendet rakva hagyhatja el,
a tablat le kell torolni, a szemetet O0sszeszedni. A hetes visszahivhato, ha a

kovetkezd osztdly a tantermet nem talalja rendben. Ez esetben neki kell a
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szemetet Osszeszedni, a rendet helyreallitani.

5. Esti tagozatra vonatkozo eloirasok

5.1. Kotelességek és jogok

5.1.1. A tanulo jogai:

Az alabbi jogosultsdgok minden tanulot megilletnek a tanuloi jogviszony alapjan.
Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy:

= szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

= személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és
védelmet biztositsanak szdmara,

= az iskola kdnyvtarat- a hasznalati rend szerint- téritési dij nélkiil veheti igénybe,

= oktato6it, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

= véleményt mondjon, javaslatot tegyen a neveld-oktatd6 ~munkéval
Osszefliggésben,

= tajékoztatast kapjon az 6t érintd kérdésekben,

= indokolt esetben kérheti a tandrai foglalkozasokon vald részvétel aloli
felmentését,

= a tanulmanyi elOmenetelére vonatkozd valamennyi adatrél naprakész
tajékoztatast kapjon,

= az osztalyozo €és beszamolo vizsgédk irdsbeli dolgozatait és annak értékelését a
szobeli vizsga napjan megtekinthesse. Esetleges kérdések esetén az oktatotol
érdemi vélaszt kapjon

= az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

5.1.2. A tanulo kotelessége, hogy:

= betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

= tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, oktatoait, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

= rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartdssal eleget tegyen -
képességeinek megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

= dvja sajat €s tarsai testi epségét, egészségét, tovabba haladéktalanul jelentse, ha
sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, illetve balesetet észlel,

= elsajatitsa és betartsa a balesetvédelmi és tlizvédelmi szabdlyokat. A tanév
kezdetekor az osztalyfdndk a tanulok tudomdasara hozza e szabalyzat tartalmat.

= kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a
rendben tartdsaban, a tanitasi orak, rendezvények el6készitésében, lezarasaban
(oktato feliigyelete mellett),

= az iskoldba és a tanorara pontosan érkezzen, az iskola munkarend;jét betartsa

= az iskola terliletére az oktatasi tevékenységhez sziikséges felszerelésektol eltérd
eszkozoket, targyakat nem hozhatnak be -kiilondsen tilalmas fegyverek és
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fegyvernek nem mindsiild, de ,,6nvédelmi eszkdz”-ként nyilvantartott targyak,
drogok, zavarkeltésre alkalmas eszk6zok behozatala,

= az iskolai napokrdl torténd hianyzasat igazolni koteles az osztalyfonokénél,
(orvosi, hatosagi vagy munkahelyi igazolas)

= az oktat¢ altal kijelolt hazi feladatot elvégezze,

= a tanév soran kiirt vizsgakon részt vegyen, vizsga kotelezettségének eleget
tegyen.

5.1.3. Vizsgakkal kapcsolatos eléirasok:

= A tanév soran kiirt vizsgdkon, a tanuld esetleges akadalyoztatdsa miatt
(betegség, munkahelyi elfoglaltsag) nem tud megjelenni, koteles az
osztalyfonokeét, oktatdjat vagy az igazgatohelyettest értesiteni.

= A vizsgarol valo hidnyzas esetén, az adott vizsgaiddszakon beliil- -az oktatdval,
igazgatdhelyettessel tortént megbeszEélés alapjdn- egy masik idépontban
levizsgdzhat, vagy potbeszamolot tehet. A potbeszamold letételére irasban kell
engedélyt kérni, amihez az igazolast mellékelni kell, és azt az osztalyfonoknek
leadni.

= Ev végi osztilyozé vizsgara csak az a tanuld bocsathatd, akinek minden
beszamoloja megvan, fliggetleniil annak eredményétol.

= A beszamoldkra €s vizsgakra az engedélyezett eszkozokon kiviill semmi mast
nem lehet be vinni.

6. Dohanyzas

AZ ISKOLA EGESZ TERULETEN TILOS A DOHANYZAS (2011. évi XLI térvény 3§
(4)). A Hézirend e pontjdnak megsértése esetén a 7. sz. melléklet intézkedései
alkalmazhatok.

Az iskolai tiltott dohanyzas megsziintetése ¢s a nemdohanyzok érdekeinek védelme
céljabol —az iskola didkjainak kezdeményezésére—az aldbbi szabalyok érvényesek:

A 18. ¢életéviiket mar betoltott, nagykoru didkok szamara lehetdség van az iskola teriiletén
kiviili dohanyzasra, melynek feliigyelete és annak megszervezése a tanuldkra harul.

A dohanyzasra kijeldlt hely: az iskola melletti jarda reformatus templom és iskola kozotti
része. Itt gondoskodni kell a teriilet kulturalt szinten tartasarol, a csikkek eltakaritasarol.

A dohanyzo sziinetek: a 2. és a 4. ¢ra utani sziinet.
A feliigyel6 diakok feladatai a kovetkezok (1-4):

Minden pénteken a tanitas végéig (de legkésdbb az aktualis hétfdi tanitas kezdetekor) a

kovetkezd heti 1) feliigyeleti beosztast az iigyel6k nevével, osztalyaval a portan el kell

helyezni. A feliigyelok szdma a dohanyzosziinetekben minimalisan 2: az egyik didk, aki 2)

az ajtonal mar ellendrzi a didkigazolvanyt és csak nagykorat enged ki az épiiletbdl; a masik

tigyeletes pedig 3) a dohanyzohely tisztasagéaért felel. Az 6 kotelessége figyelmeztetni a
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tarsait egy perccel becsengetés eldtt, hogy haladéktalanul térjenek vissza az iskolaba.

4) A mosdok ellendrzéset a tanuldk a nagysziinetben (3. ora utan) segitik. Az ide kijelolt
iigyeletes lehet 18 év alatti is, feladata, hogy a folyosoiigyeletes oktatonak jelentse, ha a
mosdokban dohanyzast €szlel. Az 6 neviiket is fel kell tiintetni az ligyeleti beosztason.

A dohanyz¢é didkok nem késhetnek semennyit az 6rakrol dohanyzas miatt, természetesen a

WC-ket a célra hasznalniuk szigoruan tilos, €s az ligyeletnek is a fentiek szerint miitkodnie
kell.

Tilos kiengedni engedély nélkiil kiskora diakot az épiiletbdl!

Tilos a nagykoru diakoknak is mas célbdl az iskolat engedély nélkiil elhagyni, a boltba
vagy mas helyekre &tmenni.

Amennyiben, azonban, a fentebb leirt feltételek nem teljesiilnek, az iskolavezetés azonnali
hatallyal a rendszer miikkodését felfiiggesztheti vagy megsziintetheti.

7. Egyéb eloirasok

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- és tizvédelemi oktatason kell részt
vennie. Az oktatadsra az elsd osztalyfonoki oran keriil sor az iskola baleset ¢s munkavédelmi
felelosének irdnyitasaval. A szadmitdstechnikai, konyvtari és a testnevelési foglalkozas
megkezdése elott évente egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a
tanuloknak.

Tiiz esetén, riasztasra a folyosdkon kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet.

A tanulok részére - egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgalatara - az adott tanévre
hetente meghatarozott idében iskolaorvosi és védéndi rendelés van. Evente meghatarozott
szilirdvizsgalaton (altalanos egészségi allapot, fogorvosi sziirés, szakmai alkalmassagi)
vesznek részt a tanulok.

A tanuld koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatds soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszkozoknek, miiszereknek dallagat megdévni. Gondatlansdgbol vagy
szandékosan elkovetett kar esetén a tanulo kartéritésre kotelezett.

Szandékos karokozas esetén anyagilag (a teljes kar megtéritése mellett) és fegyelmileg is
felel0s.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket tanulok nem kapcsolhatjdk be, nem
mikodtethetik.

A tantermet az osztdly tanuloi csak tiszta, tanulasra, tanitdsra alkalmas allapotban
hagyhatjak el.

A tanulok hivatalos tigyeiket a tanulmanyi osztalyon intézhetik:
Nappali tagozat:
= Hétfotol-péntekig 10,35-kor a nagysziinetben és 13,25-t61
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Esti tagozat:
= Hétfotol-cstitortokig 8,00 és 16,00 kozott

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok,
akikhez a portas koteles a sziinetben lehivni a tanul6t.

A napi munkarendet az orarend €s a csengetési rend hatarozza meg. A csengetési rend az
1. szamu mellékletben szerepel.

Az iskolai konyvtar minden tanul6 rendelkezésére all. Az iskolai konyvtar a tanév elején
meghatarozott nyitva tartds szerint miitkodik. Az a tanulo, aki az iskolai konyvtarbol
kolcsonozott konyvet elvesziti, megrongalja, vagy hataridére nem viszi Vvissza a
konyvtarba, kartéritést, illetve késedelmi dijat fizet.

A tanul6 fegyelmi felelossége

Ha a tanul6 a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben
részesithetd. A fegyelmezd intézkedések, fegyelmi eljaras rendjét a 4. sz. melléklet
tartalmazza.

Jutalmazasok

Kiemelkedd tevékenységért (tanulmanyi-, kozosségi munka, kulturalis tevékenyseég, sport
tevékenység) az iskolank tanuloi, kozosségei, csoportjai elismerésben és jutalomban
részesithetOk. A jutalmazasok formait a 4. sz. melléklet tartalmazza.

A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos lehetoségek

Az iskola a szakmai programjaban megfogalmazott céljainak elérése érdekében a
valaszthatd oOrakeret terhére is hatdrozott meg tantargyakat, illetve adott tobblet orakat,
amelyek els6sorban a zarovizsga kovetelményeinek jobb teljesitését szolgaljak. A
palyavalasztasi itmutatoban a jelentkezOket tajékoztatjuk a fentiekrdl, igy azzal, hogy
iskolankat valasztjak, vallaljdk azt is, hogy a valaszthat6 orakeret terhére Szervezett
foglalkozasokon részt vesznek. Igy azon a részvételiik kotelezd. Az érettségi vizsga
tantargyaihoz kapcsoldédoan az iskola a torvényi eldirdsoknak megfelelden felméri, hogy
hany tanuld, milyen tantargybol, milyen szinten (k6zép/emelt) kivan felkészitésen részt
venni. A jelentkezés modjat, hataridejét, a modositds lehetdségét, a részvétel
kovetelményeit a szakmai program szabalyozza.

Osztalyozovizsgak

Az osztalyozovizsgak feltételeit és rendjét a szakmai program szabalyozza.
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8. Zaro rendelkezések

A Gyort SZC Kossuth Lajos Technikum és Kollégium Hézirendjét az oktatoi testiilet
modosithatja a jogszabalyokban meghatarozott és e szabdlyzatban jelzett kozosségek
véleményével és a fenntartd jovahagyasaval.

Gyoér, 2020. janius 26.

igazgatd

Az iskola Diakonkormanyzata képviseletében és felhatalmazisa alapjan alairasunkkal
tanusitjuk, hogy a Hézirend elkészitéséhez és elfogadasakor veéleményezési jogunkat
gyakoroltuk.

Didkdnkormanyzat vezetdje

Elfogadta: Az oktatoi testiilet 2020. junius 26-an.

(hitelesito ) ( hitelesitd)
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9. Mellékletek

L. sz. melléklet CSENGETESI REND

Nappali munkarend szerint

0. 7:10 - 7:55
1. 8:00 - 8:45
2. 8:55 - 9:40
3. 9:50 - 10:35
4, 10:50 - 11:35
5. 11:45 - 12:30
6. 12:40 - 13:25
1. 13:30 - 14:15
8. 14:20 - 15:00

Esti munkarend szerint

8. 14:20 - 15:00
9. 15:00 - 15:40
10. 15:40 - 16:20
11. 16:20 - 17:00
12. 17:10 - 17:50
13. 17:50 - 18:30
14. 18:30 - 19:10

15. 19:10 - 19:50



2. sz. melléklet AZ IGAZOLATLAN HIANYZASOK KOVETKEZMENYEI

Iskolank a kovetkezoket irja el6 az igazolatlan mulasztasok szamatol fliggden:

Tankoteles tanulok hianyzasakor:

1o6ra Az osztalyfonok a Krétan keresztiil értesiti a sziilOt, torvényes gondviselOt. Az
értesitésben fel kell hivni a tankoteles tanuld torvényes képvisel§jének figyelmét az
igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ha a szakképzo intézmény értesitése
eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzo
intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgdlat kozremiikodését igénybe véve keresi meg a
tankoteles tanulo torvényes képviselojét.

Sora  Osztalyfonoki figyelmeztetés - irdsban a Krétaba és (ha van) az ellendrzd
konyvbe. Egyuttal az iskola ifjusdgvédelmi feleldsének tdjékoztatasa, aki a jelzést
megteszi a Gyermekjoléti Szolgélat és a Gydmhatdsag felé.

(Ha a tanulo egy teljes napot igazolatlanul hianyzik az osztalyfonoki figyelmeztetés
fegyelmi fokozat kimarad.)

Ha a tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az ot foglalkozdst, az
igazgato - a gyermekvédelmi és gydamiigyi feladat- és hataskorok elldatasarol, valamint a
gyvamhatosag szervezetérol és illetékességérol szolo kormanyrendeletben foglaltakkal
osszhangban - értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosdagot, a gyermekvédelmi szakelldtasban nevelkedd tanulo esetén a teriileti
gyvermekvédelmi szakszolgdlatot, tankoteles tanulo esetén - gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedo tanulo kivételével - a csalad- és gyermekjoléti szolgdlatot. Az értesitést kévetoen
a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a szakképzo intézmény és - sziikség esetén - a kollégium
bevondsaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okdanak
feltardsdra figyelemmel meghatarozza a tanulot veszélyezteto és az igazolatlan mulasztast
kivalto helyzet megsziintetésével, a tanuloi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos,
tovabba a tanulo érdekeit szolgalo feladatokat.

7 6ra  Postai levélben a sziil6 kiértesitése.
10 6ra  Osztalyfondki intés - a Krétaba és (ha van) az ellen6rz6 konyvbe bejegyezve.

15 6ra Osztalyfonoki megrovas- a Krétdba és (ha van) az ellenérz6 konyvbe
bejegyezve.

Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizendt foglalkozast, az
igazgato a mulasztasrol tajékoztatja az dltalanos szabdlysértési hatosdagot (Jardsi Hivatal)
- a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankoteles tanulo kivételével -, valamint
ismételten tdjékoztatia a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremiikodik a
tankoteles tanulo torvényes képviseloje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tankoteles tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

20 6ra Igazgatoi intés- a Krétaba ¢és (ha van) az ellen6rz6 konyvbe a nevelési
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igazgatOhelyettes jegyzi be.

25 ora Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszonot
foglalkozast, az igazgatéja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanulo tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

30 ora Iskolai szintii fegyelmi eljards kezdeményezése.
A Hazirend 4. melléklete szabdlyozza a fegyelmi biintetés lehetséges fokozatat.

50 oranal tobb hidnyzas esetén az iskola levélben értesiti a gydmhatosag Gyamiigyi
Osztalyat és az illetékes az altalanos hatosagként eljaré kormanyhivatalt (Jarasi Hivatalt).

Nem tankoteles tanulok hianyzasakor:

S ora Osztalyfonoki figyelmeztetés - irasban a Krétdba és (ha van) az ellendrzd
konyvbe.

7 ora Postai levélben a sziil6 kiértesitése.

10 ora Osztalyfonoki intés - a Krétdba és (ha van) az ellendrz6 konyvbe bejegyezve.

Az osztalyfonok levélben értesiti a sziildt az igazolatlan mulasztasrol kiskoru tanulo esetén.

15 ora Osztalyfonoki megrovas — a Krétdba és (ha van) az ellen6rzé konyvbe
bejegyezve
20 ora Igazgatdi intés — a Krétdba és (ha van) az ellen6rzd konyvbe a nevelési

igazgatohelyettes jegyzi be.

31 ora A tanulot a szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasardl szol6 12/2020. (1. 7.)
Korm. rendelet 155. § alapjan fegyelmi eljaras nélkiil t6rlik az iskola
nyilvantartasabol. Tanuldi jogviszonya megszlinik. Feltétele, hogy az
osztalyfonok legalabb két izben a sziil6t levélben tajékoztatta az igazolatlan
mulasztasrol.

A bejegyzéseket a KRETA naploba is be kell vezetni.
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3. sz. melléklet A felnétt esti képzésben résztvevok mulasztasanak igazoldsa és
tavolmaradas engedélyezése

- Az esti képzésben résztvevok megjelenése a tanitasi 6rakon kotelezo.
- Mulasztas esetén a tanulo kotelessége a hianyzas igazolasa az osztalyfonoknél.

- A 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet felnéttoktatasra vonatkozo 143. § (9) e,
bekezdése alapjan megsziinik a tanuloi jogviszonya annak, aki husz éranal
igazolatlanul tobbet mulasztott.
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4. sz. melléklet JUTALMAZAS - FEGYELMI ELJIARAS

JUTALMAZAS - ELISMERES

Az iskola tanuldja a tanulmanyi munkaban vagy az iskola kozdsség €letében nyujtott
kiemelkedd teljesitménye figyelembevételével elismerésben és (vagy) jutalomban
részesithetd. Az iskolankban alkalmazott elismerések:

Oktatoi dicséret - a tanév soran tanusitott egyszeri kiemelkedd teljesitményt, vagy
folyamatosan magasabb szinten végzett tanulmanyi munkat elismerd dicséret. Az
elismerésrél az oktatd sajat hataskorében jogosult donteni, figyelembe véve dontésének
nevelési hatasat a tanulora €s a tanuloi1 kozosségre. A dicséretet a tanul6 ellendrzo konyvébe
¢s az e-naploba kell bejegyezni.

Osztalyfonoki dicséret - a tanulonak az osztalykozosségében tanusitott tevékenységét,
magatartdsat, valamint az osztadly kozossége, ill. osztalytdrsa érdekében kifejtett
kiemelked6 vagy tartdésan j6 szinvonalu feladatvéllalasat ismeri el. Meghatarozoan az
osztalyfonok ¢€s az osztaly kozossége kozotti jo kapcesolat kialakitdsaban, az osztaly
didkonkormanyzatdnak mikodésében végzett munka elismerését szolgdja. Az osztalyfonok
a dicséret lehetdségével sajat hatdskorében ¢€l, figyelembe véve az elismerés nevelési
kovetkezményeit a tanulora, ill. az osztaly kozosségére. Az osztaly didkonkorméanyzatanak
lehetdséget kell biztositani arra, hogy javaslatdval egyes tanuldk elismerését eldsegitse.
Kiilonosen Iényeges ez abban az esetben, ha az osztalyfénok magasabb elismerésre kivanja
felterjeszteni tanuldjat. Az osztalyfonoki dicséretet a tanuld ellendrz6 konyvébe és az e-
naploba kell bejegyezni.

Igazgatohelyettesi dicséret — olyan kulturalis vagy szakmai versenyen vald szereplésért,
ahol a tanul6 iskolankat képviselve, egy kiilsé rendezvényen (mas iskolaban szerzett,
varosi, megyei) sz€p teljesitményt nyljtott, dregbitve ezzel az iskola hirnevét. A dicséret
év kozben barmikor adhatd, a tanul6 ellenérzé kdnyvébe és az e-naploba kell bejegyezni.

Igazgatoi dicséret - az iskola jelentds rendezvényein (tanévnyitd, Kossuth Napok,
ballagas, tanévzard) adhatd elismerés, mely a tanuld olyan jellegli, kiemelkedd
teljesitményét hivatott elismerni, ami az intézmény egészének jo hirnevét, szakmai vagy
kozosségi eredményeit kozvetitette a kiilvilag felé, és példaértékii eredményként mutathato
fel az iskola tanuldinak kozossége elott. Az igazgatdi dicséretre torténd felterjesztésre az
intézet barmely oktatda, valamint az intézeti didkonkormanyzat jogosult. Az igazgatdi
dicséretet oklevélen megfogalmazva kell atadni, konyvjutalom vagy egyéb, a dicséret
indoklasanak szellemében igazodo targyjutalom mellett. Az osztalyfénok a dicséretet a
torzslapra ravezeti és a bizonyitvany jegyzet rovataba is bejegyzi.
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Oktatoi testiileti dicséret - az oktatoi testiileti dicséret az iskola, mint nevelési intézmény
legmagasabb nevelési tartalmu elismerési formdja. Az oktatoi testiileti dicséret kizardlag
ballagdson vagy tanévzard iinnepélyen adhatd at, és kiilon oklevelének indoklasabol
egyértelmiien ki kell tlinnie az oktatoi testiilet, mint pedagdgiai kozosség véleményének Az
oktato6i testiileti dicséret nem tartalmazza a didkonkorményzat véleményét. A dicséretet az
intézet igazgatoja (helyettese) adja at. Az osztalyfonok a dicséretet a torzslapra ravezeti €s
a bizonyitvany jegyzet rovataba is bejegyzi.

Diaksportkori dicséret — az iskolai diaksportkor fliggetlen dontésén alapul6 dicséret, mely

iskolai linnepségen (ballagas, tanévzard) adhato at. A dicséretet a diaksportkor vezetdje
adja at oklevél és konnyed tartalmu targyjutalom kiséretében.

FEGYELMI BUNTETES

Az atanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit vétkesen €s stilyosan
megszegi, fegyelmi vétséget kovet el.

A fegyelmi vétség sulyossagatol fliggden, az iskola nevelési céljaival 6sszhangban, az adott
tanuld és a tanuldi kozosség neveltségi szintjének fenntartdsa érdekében, fegyelmi eljarast
kell inditani minden olyan esetben, amikor a feltart vétség sulya azt indokolja.

Fegyelmezo intézkedés

Fegyelmezd intézkedés keretében, a fegyelemsértést megallapitdé oktatd sajat
hataskorében jogosult.

= a fegyelmi vétség kivizsgalasara,

= megallapitasara,

= a fegyelmi jellegli bejegyzés rogzitésére.

Fegyelmezd intézkedés keretében az alabbi, fegyelmi jellegli bejegyzést kell az ellen6rzd
konyvben ¢€s a naplé mellékletében rogziteni:
= oktatoi figyelmeztetés,
oktatoi intés
osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfondki intés,
osztalyfénoki megrovas,

R L

igazgatdi intés.

A fegyelmezd intézkedés az iskolai fegyelmi eljards megel6zését célzd nevelési eszkoz.
Ennek megfelelden alkalmazasa - a megfeleld szintli dicséretekkel azonos modon - minden
indokolt esetben, a lehetd leghamarabb javasolt a tanulo(k) eligazodéasa €s a sziil6i kor
korrekt tajékoztatasa érdekében.
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Az osztalyfénoki figyelmeztetés és intés, valamint megrovas alkalmazéasa igényli az
osztalyfonoki oran vald elemzeést, az osztaly véleményének bevondsat, az osztaly tanuloi
kozosségére valo, neveld célzath rahatas érdekében. Az osztalyfonok az osztaly egészében
tapasztalt fegyelemsértések figyelembevételével alkalmazza a fegyelmi bejegyzés jogait,
ill. fokozatait. Az alapvetéen a sziilé tdjékoztatdsat célzd fegyelmi bejegyzések
megfogalmazasaban torekszik arra, hogy a sziilé érdemi tdjékoztatast kapjon a bejegyzés
okair6l, a fegyelmi vétség tényeirdl. Az osztalyfonok sajat hataskorében dont arrdl, hogy
egyben kéri-e a sziilovel valo személyes konzultaciot, de minden esetben ellendrzi a sziil6i
ellenjegyzés megtorténtét az ellendrzdben.

Jellemzd, fegyelmezd intézkedést megalapozd fegyelmi vétségek: (elsé eldfordulas
figyelembevételével)

otthoni feladat elkészitésének tudatos hidnyossagai, 6rai munka tudatos hanyagolésa,

elméleti vagy gyakorlati foglalkozas hatékonysagat zavard tanul6i magatartasi formak:
beszélgetés kezdeményezése, figyelmet eltereldé magatartds, tudatosan zavart keltd
feleletek, kérdések, reagalasok kezdeményezése.

tudatosan hanyag munkavégzés, munkahely elhagydsa, zavart keltd szereplési
megnyilvanulasok,

tragar beszéd, a tanulotarsak vagy oktatd személyiségi jogait, érzékenységét sértd
megnyilvanulas enyhébb esetei, fiizet, tankdnyv méltatlan rongélasa,

foglalkozasokrdl valo elkésés(ek), igazolatlan hianyzas enyhébb esetei, ellendrzé konyv
hanyag kezelése, sziil6i ellenjegyzések hidnyossagai,

altalaban azok a magatartdsi formak, melyek veszélyeztethetik az eredményes tanulast.

Iskolai fegyelmi eljaras

Iskolai fegyelmi eljarast kell inditani akkor, ha a feltart fegyelmi vétség stlya meghaladja
a fegyelmezd intézkedés kereteit, vagy feltételezett veszélyessége nevelési szempontbol
indokolja a fegyelmi eljards meginditasat!

Nem indithato fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés elkdvetése 6ta harom hénap mar
eltelt.

A dudlis képzOhelyen elkdvetett kotelességszegésért a fegyelmi eljarast a szakképzo
intézményben kell lefolytatni.

A fegyelmi eljaras inditasat az iskola barmely oktatdjanak javaslata, vagy sajat dontése
alapjan az osztalyfénok kezdeményezi.

Koteles meginditani a fegyelmi eljarast akkor, ha:

= a tanulod alaposan gyanusithatd tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos, a 2019. évi
LXXX Szakképzési Torvényben meghatarozott kotelezettségeinek stlyos és /vagy /
tudatos megszegésével,
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= a tanuld fegyelmezd intézkedés keretében, ugyanazon tanévben és lényegében
azonos vétség miatt, fegyelmi jellegli bejegyzést kapott.

A koznevelési torvény 58.§

(3) Ha a tanul¢ a kotelessegeit vétkesen €s stilyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

(4) A fegyelmi biintetés lehet
a) megrovas,
b) szigori megrovas,
C) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
f) kizaras az iskolabol.

(5) Tankoteles tanuldval szemben a (4) bekezdés e-f pontjaban meghatdrozott fegyelmi
biintetés csak rendkiviili vagy ismétlddd fegyelmi vétség esetén alkalmazhato6. Ekkor
a sziil6 koteles 11j iskolat keresni a tanulonak.

(6) A szakképzd intézmény tanuldja ellen folytatott fegyelmi eljarasba, ha a tanulo
tanuloszerzddést kotott, be kell vonni a teriiletileg illetékes kamarat.

(9) A fegyelmi bilintetés megallapitasanal a tanulo életkorat, értelmi fejlettségét, az
elkovetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést az oktatoi
testiilet hozza. Az iskolai, kollégiumi didkonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras
soran be kell szerezni.

(10) A fegyelmi eljaras meginditasardl -az indokok megjeldlésével-a tanulot és a kiskora
tanul6 sziilgjét értesiteni kell. A fegyelmi eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni, és
biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését eldadja. Ha meghallgataskor a tanuld
vitatja a terhére rott kotelezettségszegést, vagy a tényallas egyébként indokolja,
targyalast kell tartani.

A fegyelmi eljaras iigyrendje

A fegyelmi eljards meginditasakor az osztalyfonok sajat belatasa szerint, az altala
ismert adatok alapjan jogosult kezdeményezni, hogy az iigy ISKOLAI FEGYELMI
HATASKORBE Kkeriiljon at. Ezzel feltételezi, hogy a fegyelmi hatérozat siilya szerint az
oktatoi testiilet hataskorébe lesz utalva.

fgy kell donteni akkor, ha a tanulé korabban mar kapott iskolai fegyelmi biintetést.
1. Az osztalyfonok nyomtatvany kitoltésével kezdeményezi a fegyelmi
eljaras inditasat.
2. A fegyelmi eljards meginditasarol ¢és a fegyelmi meghallgatds idOpontjardl

kiértesitést kapnak: a tanulo, sziilé (gondviseld), didkonkormanyzatot segitd oktato,
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diakonkormanyzat képviseldje (tanuld), kezdeményezd oktatd, osztalyfonok,
gyakorlati képzési hely (ha a fegyelmi gyakorlatot érint), nevelési igazgatohelyettes,
fegyelmi bizottsag elndke.

a) A kiértesités legalabb 8 nappal megel6zi a kitlizott megbeszélés idopontjat. A
tanuld sziiléjének kiértesitése ajanlott levélben torténik. A tobbi meghivott
kiértesitése érvényes, ha a kiértesités iktatdsa megtortént.

b) A kitizott idopontot a nevelési igazgatohelyettes hatarozza meg, a fegyelmi
bizottsag tagjaival egyeztetve,

c) A kitlizott idépont kizardlag tanitas utani idépont lehet,

d) A hatarozatképesség feltétele, hogy jelen legyenek:
= a fegyelmi bizottsag elnoke,
= a nevelési igazgatdhelyettes,

= a didkdonkormanyzatot segitd oktato,
= diakonkormanyzat képviseldje.

3. Normasértés esetén lehetdség van az érintettek szdmara, hogy egyeztetési eljardsban
vegyenek részt még a fegyelmi targyalas lefolytatasat megel6zden.

A sziildk, a didkonkormanyzat k6zos kezdeményezésére az iskolaban lehetdséget kell
biztositani egyeztetd eljards intézményesitésére. Az egyeztetd eljards célja a

kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a
kotelességszegd €s a sértett kozotti irasbeli megallapodaés 1étrehozasa a sérelem orvosldsa
érdekében.

= Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetOség, ha azzal a sértett, valamint

a kotelességszegd egyetért. A fegyelmi eljarads meginditasardl szol6 értesitésben
a kotelességszegd tanuld figyelmét fel kell hivni az egyeztetd -eljaras

igénybevételének lehetdségére.

= A tanul6 - az értesités kézhezvételétdl szamitott Gt tanitdsi napon beliil - irdsban
bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. Ha az egyezteto eljarast
nem kérik, vagy ha az nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le kell
folytatni.

= Ha a kotelességszegd és a sértett az egyeztetési eljarasban megallapodott a

sérelem orvoslasaban, az okozott kéar helyreéllitasanak modjaban, kozos
kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasdhoz sziikséges iddre,
de legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni. Ha ez alatt az id6 alatt a sértett
nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, az eljarast meg kell sziintetni.

Ha a kotelességszegd €s a sértett az egyeztetési eljarasban megallapodott a sérelem
orvoslasaban, ezt irasbeli megallapodasban rogzitik a felek.

4. Ha a tanul6 elismeri vétségét a fegyelmi eljaras kezdeményezése soran, ugy fegyelmi
targyalasra nem keriil sor. Ha meghallgatdskor a tanuld vitatja a terhére rott
kotelezettségszegést, vagy a tényallas egyébként indokolja, targyalast kell tartani.
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5. A fegyelmi bizottsag koteles a hatdrozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni,
meghallgatja a tanuldt, a sziilot (gondviseldt), a kezdeményezd oktatot.

A Fegyelmi Bizottsag hatarozatot hoz. A fegyelmi hatarozatot 7 munkanapon beliil

irasban megkiildi a tanulonak, kiskori tanuld esetén a sziildnek és meghatalmazott
képviseldjliknek.

A hatarozat ellen a kézbesitéstol szamitott 15 napon beliil az Oktatoi testiilethez lehet — az

els6foku hatarozat ellen iranyul6 — eljarast megindito kérelmet benyujtani.

A szabalyos kiértesités ellenére tdvol maradt tanulo, sziild, illetve képviseld hidnya
nem akadalyozza a hatarozat meghozatalat.

6. A fegyelmi eljarast —a meginditastol szamitott harminc munkanapon beliil- be
kell fejezni.

A fegyelmi eljaras szabalyai fegyelmi targyalas esetén

Az osztalyfénok nyomtatvany kitoltésével kezdeményezi a fegyelmi eljaras inditasat.
Kiértesités rendje a kovetkezd: tanulo, sziild (gondviseld), diakdnkormanyzatot segitd
oktat6, diakonkormanyzat képviseldje (tanuld), kezdeményezd oktatd, gyakorlati képzési
hely (ha a fegyelmi gyakorlatot érint), nevelési igazgatohelyettes, fegyelmi bizottsag
elnoke.

a) A kiértesités legalabb 8 nappal megel6zi a kitlizott targyalasi id6pontot. A tanuld
sziil6jének kiértesitése ajanlott levélben torténik. A tobbi meghivott kiértesitése érvényes,
ha a kiértesités iktatdsa megtortént.

b) A kitiz6tt idopontot a nevelési igazgatohelyettes hatarozza meg, a fegyelmi bizottsag
tagjaival egyeztetve,

C) A kitlizott idépont kizardlag tanitas utani idopont lehet,

d) A fegyelmi targyalason a hatarozatképesség feltétele, hogy jelen legyenek:

= a fegyelmi bizottsag elnoke,

= a nevelési igazgatohelyettes,

= a didkonkormanyzatot segitd oktato,
= didkonkormanyzat képviseldje.

A fegyelmi targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanulo, illetve a sziil6 vagy a
megbizott ismételt, szabalyszerii értesités ellenére sem jelent meg.

Tényallas megallapitasa

A fegyelmi vétség vizsgalati id6szakaban a fegyelmi bizottsag elndke (helyettese) a
rendelkezésre allo iratanyag ismeretében koteles vizsgalni a fegyelmi vétség bizonyitékait,
felvenni a tantivallomasokat és 6sszegytijteni azokat az informaciokat, melyeket a fegyelmi
eljaras megalapozott dontéséhez sziikségesek.

Koteles tovabba a targyalasra elOkésziteni a fegyelmi anyagat, a rendelkezésre alld
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adatokat, a didkonkormanyzatot segitd oktatd, valamint a tanulo sziildje, képviseldje
rendelkezésére bocsatani, a védekezés lehetdsegét eldsegiteni. Koteles az osztalyban tanito
oktatok, a gyakorlati hely képviseldi véleményét kikérni.

A fegyelmi targyalast a Fegyelmi Bizottsag elndke (megbizott tagja) vezeti. Koteles
a fegyelmi targyalast tényszerlien, elfogultsagtél mentesen, a vonatkozd torvények és
rendeletek, valamint a hazirend ismeretében, nyugodt 1égkorben lebonyolitani!

A didkonkormanyzatot segitd oktatod kotelezettségei: Feladatkorébdl kovetkezOen a tanuld
érdekvédelmét, a tanuldi jogok érvényesiilésének felligyeletét latja el. A tanuld nevében
nem nyilatkozhat a tanulét személyesen nem képviselheti. A tanuldi jogok
érvényesiilésének vélt vagy valos sérelme esetén koteles erre tényszerlien felhivni a
fegyelmi jogkor gyakorldjanak figyelmét.

A fegyelmi hatarozat:

A fegyelmi hatarozatot az oktatoi testiilet nevében a Fegyelmi Bizottsag hozza.
A fegyelmi hatdrozathozatal eldtti, zartkorli megbeszélésen a Fegyelmi Bizottsag tagjai, a
diakonkormanyzatot segitd oktato, valamint a nevelési igazgatohelyettes vesznek részt.
Szébeli kihirdetése a fegyelmi dontés kozlésével és a rovid, tényszerii
indoklassal torténik.
A kihirdetéskor ismertetni kell a hatarozat rendelkezo részét és a rovid indoklast. Megrovas
¢s szigoru megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatarozatot nem kell irasban megkiildeni,
ha a fegyelmi biintetést a tanuld - kiskor tanul6 esetén a sziil6 is - tudomasul vette, a
hatarozat megkiildését nem kéri, és eljarast meginditd kérelmi jogarol lemondott.
A jelenlévd tanuld sziiloje vagy képviseldje jogosult arra, hogy nyilatkozzon a hatarozat
elfogadasarol. Elfogadas esetén a hatarozat azonnal jogerére emelkedik.
Az irasba foglalt fegyelmi hatarozat tartalmazza:
= a hatarozat rendelkez06 részét,
= az indoklast,
= a jogorvoslat lehetdségét.

A hatarozat bels6 /intézeti / példanyanak mellékleteként le kell tenni az ellenvélemények
irasos indoklasat is.

A hatérozat ¢és indoklasa a tovabbiakban minden fegyelmi {igyben kotelezden érvényes
allasfoglalasnak minésiil, azonos tényallast fegyelmi vétség esetében. Ervényességét csak
a hatarozathozo6 bizottsag eltérd, egyetértésben hozott dontése sziinteti meg.

Z.aro rendelkezések

A hatarozatokat a tanuld, gondviseldje ajanlott levélben vagy helyszini atvétellel veszi at.
A hatarozatot meg kell kiildeni mindenkinek, aki hivatalbol meghivot kapott a targyalasra.
A fegyelmi eljaras jegyzOkonyveit, a vizsgalati anyagait az irattarban kell elhelyezni. A
jogerére emelkedett biintetést az osztalyfondk a torzslapra ravezeti.
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Az oktatdi testiilet iskolai fegyelmi bizottsaga

Az oktatol testiilet altal megbizott legfelsObb dontéshozd fegyelmi bizottsag.
Tagjai:
= a nevelési igazgatdhelyettes elnok
= az osztalyfonoki munkak6zosség-vezetd (atruhdzott hataskorben az elnoki
tisztséget is betdltheti)
= a didkonkormanyzat munkéjat segitd oktato.
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5. sz. melléklet  TANKONYVELLATAS RENDJE

TANKONYVELLATAS RENDJE
A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény

93/E. § (1) Az iskola az iskolai tankonyvrendelés keretében a NAT szerinti
kerettantervi tantargyhoz kizardlag a tankonyvjegyzéken szerepld tankonyvek koziil valaszthat.

§ (6) A tanuldk tankonyvellatasat szolgalo kozponti koltségvetési tiamogatas terhére a
sajatos nevelési igényll tanulok neveléséhez-oktatdsahoz a szakmai munkak6zdsség és az iskolai
szil6i szervezet egyetértésével a pedagogiai programban foglaltak megvalositasat szolgald, a
tankonyvjegyzékben nem szereplé konyvek, munkafiizetek, feladatlapok, eszk6zok és digitalis
ismerethordozok is beszerezhetOk tankonyv helyett, ha az iskolaban a neveld és oktato
munkahoz részben vagy egészben nem alkalmaznak tankdnyvet.

A téritésmentes tankonyvellatisnak a koznevelés nappali rendszerii iskolai oktatas 10—
16. évfolyamaira torténd kiterjesztésérol szolo 1092/2019. (IIl. 8.) Korm. hatarozat
eredmeényekeént valamennyi, a nappali rendszerii alap- és kozépfoku iskolai oktatasban
részt vevo tanulo ingyenes tankonyvellatisban részesiil. Ezzel az 1-16. évfolyam
valamennyi tanuloja alanyi jogon téritésmentesen kapja a tankonyveket.

Az allami tankonyvrendelésben bekévetkezett valtozasok értelmében a 1092/2019. (111.
8.) Korm. hatarozat alapjan a 2020/2021-es tanévtol kezdve minden nappali rendszerti
alap- és kozépfoku iskolai oktatasban részt vevé tanulo ingyenes tankonyvellatdasban
részestil.

Az iskola téritésmentesen biztositia minden, nappali rendszerii oktatisban résztvevo
tanuloja szamadra a tankonyveket.

Az igy kapott tankonyvek az iskola tulajdonadt képezik, tehdt a tanulok a tanév elején
tankonyveiket az iskolai konyvtaron keresztiil kolcsonzik ki. A kolcsonzott
tankonyveket az alabbiak szerint kell kezelni:

Mivel az iskola az allam altal biztositott tankonyv-keretosszegbdl gazdalkodhat a
tankOnyvbeszerzés teriiletén, ezért eléfordulhat, hogy a tanulok szamdra az iskolai
konyvtar hasznalt tankonyv kolcsonzésével tudja majd biztositani a tanuldshoz
szlikséges tankdnyveket.

A tanév végén a tanulo koteles a kdlcsonzott tankdnyveit a konyvtarban leadni.

Az elveszetett tankonyvek, illetve a nem rendeltetésszerli hasznalat miatt Gjra ki nem
adhat6 tankonyvek esetében a tanuld (kélesonzd) koteles megtériteni a kart, illetve az
elveszett vagy rongélodott tankdnyvet/tankdnyveit egy hibatlan példannyal potolni.

Amennyiben a sziil0 igényt tart rd, tovabbra is megrendelheti gyermeke tankonyveit sajat
koltségen, MAGANUTON a Konyvtarellato Kft. weboldalan keresztiil (www.kello.hu)
augusztus 1-je utan.
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Fejleszto estkozok rendelése a sajdatos nevelési igényii tanulok részére

A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény (Hatalyos: 2020.04.01-t6l) 96. §
(6) bekezdésében meghatarozott esetekben az allami tankonyvtamogatas terhére a
sajatos nevelési igényl tanulok neveléséhez-oktatdsahoz a tankdnyvjegyzéken nem
szerepld fejlesztd eszk6zok is beszerezhetdk tankonyv helyett.

A sziil6k részére Kialakitott feliilet (szuloifelulet.kello.hu) lehetdséget ad:
a. a diakok adatainak szilok altali ellen6rzésére,

b. az iskolai tankdnyvrendelések sziilok altali jovahagyasara (a feliilet hasznalata nem
kotelezd, az iskolak tovabbra is kérhetik a sziild1 jovahagyast a korabbiakban megszokott
modon),

c. a diakok tankonyvrendeléseinek nyomon kovetésére, valamint a korabban fizetds
diakok KELLO fel¢ aktudlisan fennalldé pénziigyi egyenlegének sziilék altali
megismerésére és rendezésére.

A pedagéguspéldanyok a ,,Pedagdguspéldanyok” meniipontban rendelhetdk.

Az alaprendelés modositasi iddszakaban (mdajus 15. — janius 30.) a mar rogzitett
rendelést indokolt esetben, cimenként +/- 15%-kal lehet korrigalni.

A tankonyvek ara az atdolgozast kovetden nem valtozik, igy az intézményi szintii
rendelési keretekkel torténd gazdalkodas problémamentesen biztosithato.

A tankonyvrendelés és -ellatas feladatai, azok hatarideje, felel6sei

Feladat Hatarido Felel6s

1. A munkako6zosségek aprilis 5. Igazgatohelyettes
tankonyvigényének
Osszegyljtése

2. Tanuldi adatok aktualizalasa aprilis 28. Tankonyvfelelds

3. A tankonyvrendelés aprilis 28. Tankonyvfelelds
tovabbitasa fenntartoi
jovahagyasra, majd a KELLO
felé
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4, Hasznalt tartés tankonyvek |  junius 15. Tankonyvfelelds,

Osszegyljtése konyvtaros,
oktatok,
osztalyfonokok

5. Egyeztetés a nevelodtestiilettel, junius 15. Igazgatd
szuloi szervezettel,
diakonkormanyzattal,
fenntartoval az iskolai
tankonyvellatas rendjérol

6. A tankonyvellatds rendjének |  junius 17. Igazgato
helyi szabalyozasa

7. Tanul6i adatok aktualizélasa - junius 30. Tankonyvfelelds
Uj osztalyok
Kiildés fenntartoi
jovahagyasra,
tankonyvrendelés zarésa.

8. A KELLO altal kiszallitott augusztus Tankonyvfelelds
csomagok atvétele 01-augusztus

31.

9. Konyvtarba  vételezés  (a szeptember Tankonyvfelelds,
szamlak beérkezésének 15. konyvtaros
fliggvényében)

1 Tankonyvosztas szeptember Igazgatohelyettes,

0. 15. tankonyvfelelds,

osztalyfonokok

1 Potrendelés leadasa a KELLO- szeptember Tankonyvfelelds,

1. nak 15. osztalyfonokok
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6. sz. melléklet OSZTALYKIRANDULASOK SZERVEZESE ES
ELSZAMOLASA

Az osztalykirandulasokat az alabbiak szerint csoportositjuk:

= osztdlykiranduldsok: az ¢év barmely szakaszara tervezett maximum egy
munkanapot és egy munkasziineti napot érintd kirandulas, amelynek legalabb
napi egy programpontja akar sport-, akar altaldnos miiveltségi, ismeretterjeszto

tevékenységet tartalmaz, amelyet az osztalyfonoki tanmenetben is feltiintettek
¢s amely az e-naploba is bejegyzeésre kertil.

= egyéni /az osztalyfonok altal a fentieken kiviil tervezett/ program szerinti
kiranduldsok (munkanap igénybevétele nélkiil).

Osztalykirandulas a tanév barmely idészakaban egy munkanapot (ajanlott a hétfé ¢€s a
péntek) vegyen igénybe, lehetdség szerint az €rettseégi sziinetben.

Osztalykirandulés tervét a tanév elsé sziiloi értekezletére ajanlott elkésziteni, részleteit a
sziilOkkel megbesz€lni. A sziilok tobbségének (80 %) hozzajarulasa nélkiil kirandulds nem
szervezhetd.

Az osztalyfonok a kiranduliast megel6zo héten koteles kitolteni és a nevelési
igazgatohelyettessel alairatva, neki leadni a kirdndulasi adatlapot. Ez a csoport biztonsagos
elérése ¢és a feladat korrekt tervezése miatt sziikséges. Hidnyadban a kirdndulds nem
engedélyezett!

A kirdndulésra jellemzd balesetvédelmi oktatést, a kirandulast megel6z6 napokban meg
kell tartani, s ala kell iratni a tanuldkkal! Egyes tizemlatogatasokon ez a fogado intézmény
feladata ¢€s feleldssége.

Altalanos szabalyok

= A kirdndulast megel6z6 napon az osztalyfonok kdoteles a kirdndulok névsorat a
nevelési igazgatohelyettesnek atadni, ill. elkiildeni.

= 15 f6 folott, minden korilmények kozott, legalabb két 6 felndtt kisérd
utaztatasa sziikséges! Koedukalt osztaly esetén lehetdség szerint mindkét nem
szerinti feln6tt kisérd részvétele ajanlott

= Az osztalyfonok és a kisérd a kirandulas teljes iddtartama alatt pedagdgiai
felligyeletet lat el. Legalabb egyikiiknek minden idépontban a tanulok altal
ismert helyen kell tartozkodnia!

= A kiranduldson az osztalyfonok sajat belatasa és feleldssége szerinti hazirendet
hataroz meg. Ennek hianyaban az intézeti altalanos hazirend érvényes.

= Az osztalyfénok jogosult arra, hogy a kirdnduldason vald részvételtdl eldre
eltiltsa a tanulot, ha annak fegyelmi helyzetébdl kovetkezden a felelosség nem
vallalhato.

= Az osztalyfonok felelds azért, hogy a tanulok a kirdndulas alatt az elvéarhato
magatartdsi normakat betartsak, az iskola hirét sért6 magatartastol, a
felszabadultsagbol kovetkezo tulzasoktol tartozkodjanak. Kiilon fel kell hivni a
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tanulok figyelmét a fogado fél, a szallashely rendjére, a tanulokkal kapcsolatba
keriild személyekkel szembeni magatartasra!

= Rendkiviili esemény (baleset, stb.) eléforduldasa esetén az intézet kozponti
telefonszaman be kell jelenteni a torténteket (96/319-244). Tobb személyt érintd
vagy barmely sulyosabb esetben az intézmény igazgatojat értesiteni kell!

= Ha barmely esemény utdn a kirdndulés folytathato, ugy kell intézkedni, hogy
csak sériilésmentes, intézkedésre képes tanuld maradhat feliigyelet nélkiil. Az
osztalyfonok sajat belatasa szerint jogosult a kiséré megbizdsara egy - egy
tanul6 orvosi kezelése, hazakisérése, stb. targyaban.

A kisérok dologi koltségei (utazdsi, étkezési, szalldas) a kiranduldason résztvevo tanuldkat
terhelik.

Ezen javaslatot az osztalyfonok a sziilok elé terjeszti az alabbi indoklassal : Az osztaly
felkérésére az osztalyfonok megszervezi a kirdndulast:

= autdbusz-, szallas-, és étkezés-megrendelés, ligyintézeés;
= a kirdndulas altalanos miiveltségi, egyéb programjat osszeallitja.

Amennyiben az osztaly sziil61 kozossége elfogadja a javaslatot, €s vallalja a koltségeket, az
intézmény illetékes vezetdje engedélyezi a kirdndulds megszervezését.

= Ettermi étkezés vagy barmely kiadassal jard kozos program ese-tén az
osztalyfonok figyeljen a szamldk szabdlyos kitoltésére, az adatok pontos
kozlésére.

= A kirandulés kiadéasainak elszamolasa soran az osztalyfonok le-gyen figyelmes
arra, hogy a tanulok el6tt egyértelmii maradjon minden kiadas pontos rendezése.
Az osztaly képviseldje legyen jelen a fizetésnél, és jegyezze ellen a szdmlakat!

= Kiilfoldi kirandulas esetén a kisérd, vagy az osztalyfénok leg-alabb alapfokon
ismerje a fogadd orszag nyelvét! Kiilfoldi kirdn-dulds csak eseti, igazgatoi
engedéllyel, eseti feltételekkel engedélyezheto.
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7. sz. melléklet DOHANYZAS MIATTI FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas. Akik a hazirend ezen pontja ellen
vétenek a kovetkezo fegyelmi biintetésben részesiilnek:

= Els6 alkalommal: osztalyfonoki figyelmeztetés - irasban az ellendrzd konyvbe,
ill. az e-naploba,
= masodik alkalommal: osztalyfénoki intés - irdsban az ellendrz6 konyvbe, ill. az

e-naploba,

= harmadik alkalommal: osztalyfénoki megrovas — irdsban az ellenérzé konyvbe,

ill. az e-naploba az osztalyfonok jegyzi be.
= Negyedik alkalommal: igazgatoi intés-irdsban az ellen6rz6 konyvbe, ill. az e-

naploba a nevelési igazgatohelyettes jegyzi be.
= Otédik alkalommmal: iskolai szintli fegyelmi eljaras kezdeményezése. A
fegyelmi eljaras alapjan a kovetkezo biintetésben részesithetd a tanulo:

a.
b.

C.

megrovas
szigoril megrovas

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve
megvonasa

. athelyezés masik osztalyba vagy iskolaba

eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol

kizaras az iskolabol.
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8. sz. melléklet DIGITALIS MUNKAREND

Minden olyan helyzet (jellemzden jarvanyhelyzet) fennallasakor, amikor az iskola
személyesen nem latogathatd, de a tanitds nem sziinetel, a digitalis munkarend 1ép
érvénybe.
Altalanos rendelkezések:

= Az oktatas az aktudlis orarend szerint folyik online formaban.

= A tanitas reggel 8 orakor kezdddik, a tanitasi hetek Gtnaposak.

= Az iskolai tanitési sziinetek idején elkészitend6 feladat nem adhato ki.

= Az iskolai gyakorlati képzés is digitalis munkarend szerint folyik, ill. a
képzohelyek jelzésének megfelelden vagy jelenléti képzésben vagy digitalis
oktatasban vesznek részt

Oktatas, kapcsolattartas:
= Az oktatas alapvetden a Google Tanterem platformon keresztiil folyik: minden

osztaly minden tantargydhoz kurzust kell 1étrehozni, a tanulok a kurzusokba
belépnek. A kurzuskddok nyilvantartasba keriilnek.

= A tananyag/feladat kijelolésnek az orarendhez kell igazodnia: az adott tanitési
napokhoz kapcsolodo tantargyak feladatkijeloléseit az adott napon 8 oratol
elérhetéve kell tenni.

= A feladatmegolddsokhoz rendelt hataridd6 nem lehet kevesebb a kovetkezd
tanitdsi ora napjaig eltelt idonél.

= A szamonkérés a pedagogiai programban rogzitett formakban elektronikusan
torténik.

= A hatékony kapcsolattartas és oktatas, ill. szdmonkérés érdekében mas forumok
1s 1génybe vehetdk (pl. Redmenta, Discord, Zoom, Skype, Facebook, email,
telefon, stb.), amennyiben ezek a tanuldk szamara is konnyen hozzaférhetok,
hasznalhatok. Az oktatd a tanuldcsoportjaval egyeztet ezek mitkddtetésérol.

A gyogypedagogusokkal, az iskolapszichologussal, az ifjusdagvédelmi feleldssel is online
kapcsolattartds lehetséges a Google Tantermen keresztiil egyeztetett modon.
A tanulok kiemelt feladatai a digitalis munkarend idején:

= A Google Tanterem minden 6rarend szerinti tantargykurzusara valo belépés, az

ott megjelend tananyagok nyomon kdvetése, a kiadott feladatok hataridére vald
elkészitése és visszakiildése az oktatoknak.

= Kapcsolattartas az osztalyfonokkel és az oktatokkal. A tanul6 koteles valaszolni
az oktatok, az iskola részérdl torténd megkeresésekre. Az online oktatasban vald
barminemii akadalyoztatasardél (pl. betegség, infokommunikacios eszkoz
hianya, mas problémak) az osztalyfénokét haladéktalanul tajékoztatnia kell.

Lehet olyan alkalom — a fenntarto ill. az iskola dontésétdl fiiggden-, amikor az online
oktatas csak egy-egy napra helyettesiti az iskolaban valo személyes megjelenést. Ekkor
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igazolatlan hidnyzonak tekintjiik azokat a tanuldkat, akik sajdat hibajukbol, nem
igazolhato okokbol nem teljesitik a kiadott feladatokat.

35



